
Choix de rédaction

1. Le Ministère de l’Éducation et de l’Enseignement supérieur
souhaite abolir les vacances d’été. Qu’en dis-tu?

2. Monsieur le maire compte engager des employés pour démolir la
bibliothèque de quartier afin d’y construire une piscine. Que
penses-tu de cette idée?

3. Le Ministère de la Sécurité publique souhaite instaurer une loi
interdisant tous les jeunes âgés de moins de 16 ans d’utiliser
Facebook. Es-tu d’accord avec cette idée?

Nom : ____________________________________
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Modèle de lettre

Date de la rédaction de ma lettre

Titre de ma lettre

Formule de salutations,

Formule de politesse,

Signature

Introduction (Sujet amené, sujet posé, sujet divisé).

Développement (divisé en arguments).

Conclusion (Synthèse + ouverture).

Argument 1 (Opinion + Raisons + Exemples + Opinion).

Argument 2 (Opinion + Raisons + Exemples + Opinion).

X

X

X

X

X

X

X
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Pour te guider…

Exemples de formules de salutation

Cher directeur,

Chère grand-maman,

Chers lecteurs, 

Madame,

Monsieur,

Mesdames et messieurs,

Exemples de formules de politesse

Bien à vous,

Cordialement,

Sincèrement, 

Avec mes salutations, 

Amicalement, 

Je vous prie de recevoir, Madame la Directrice, mes plus respectueuses salutations,

Recevez, Monsieur, mes salutations distinguées,

Marqueurs de relation

Pour ajouter : Et, de plus, en outre, également, aussi, de même, puis, etc.

Pour enchainer : D’abord, après, ensuite, par la suite, enfin, en premier lieu, 

premièrement, deuxièmement, d’une part, d’autre part, etc.

Pour résumer : Donc, en conséquence, c’est pourquoi, ainsi, alors, enfin, etc.

Pour expliquer : En effet, c’est que, c’est-à-dire, en fait, car, grâce à, étant donné que, 

puisque, comme, parce que, etc.

Pour conclure : Bref, en somme, donc, pour terminer, etc.

Rappel de la structure d’une introduction

Sujet amené (SA) : Une ou des phrases pour mettre le sujet en contexte.

Sujet posé (SP) : Une phrase ou deux pour nommer spécifiquement ta position; le but de 

la lettre.

Sujet divisé (SD) : Une ou plusieurs phrases pour mentionner tes arguments.
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Le plan de ma lettre
INTRODUCTION (sujet amené, sujet posé, sujet divisé)

_______________________________________________________

_______________________________________________________

____________________________________

RAISONS
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OPINION

__OPINION

ARGUMENT 1

EXEMPLES

CONCLUSION Synthèse (Retour sur ma position + rappel des arguments) + ouverture (réflexion)

_______________________________________________________

_______________________________________________________

____________________________________

RAISONS

OPINION

__OPINION

ARGUMENT 2

EXEMPLES

DÉVELOPPEMENT



_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________
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_______________________________________________________
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_______________________________________________________
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_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

Version provisoire
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_______________________________________________________

_______________________________________________________

Version finale



_______________________________________________________
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_______________________________________________________
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Mots : _______
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